BOGOT.

o

SECRETARIA DE

GOBIERNO

FORMATO INSPECCIONES AMBIENTALES INTERNAS

SEDE: CASA DE LA PARTICIPACION
DIRECCION: CR 80 K No. 61 - 25 SUR

DEPENDENCIA (S): PIGA

ASPECTO POR EVALUAR CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
S | P | N|N/A
1. Consumo de energia

¢Los monitores que no se estan | X No se encontraron computadores

utilizando se encuentran apagados o encendidos

en suspension?

Indique el promedio de monitores

que se encuentran encendidos sobre

el total de equipos.

¢Los  aparatos  cléctricos  y/o | X No se encontré ningin elemento

clectrénicos que no se estan adicional conectado.

utilizando se encuentran

desenchufados y/o apagados?

Indique el numero de aparatos

eléctricos y electronicos que  se

encuentran encendidos/enchufados.

¢Las luces se apagan después de las | X El personal de seguridad realiza el

8:00 p.m.? apagado de las luces.

¢Las luces de lugares no concurridos X Se ha logrado separar algunas luces de

o donde no se requiere se encuentran otras, de igual forma se solicita instalar

apagadas? sensores en zonas poco concurridas,
como bafios

¢Se implementan practicas para el | X Desconectar los cargadores de los

ahorro de energfa? celulares cuando no se usen. Apagar los

Indique cuales buenas practicas. computadores cuando no se estan
usando. Apagar las luces de las areas que
no se usan. Aprovechar la luz solar.
Programa de ahorro y uso eficiente de la
energfa.

¢El personal que labora en la sede o | X Si, se socializa a través de los canales de

el area conoce el programa de ahorro comunicacién 'y por medio de

de energfa? capacitaciones a  funcionarios y
contratistas.

¢Bl area cuenta con sistemas | X Se cuenta con el 100% de bombillas

ahorradores de energia en buen ahorradoras.

estado?

2. Consumo de agua

¢Se implementan buenas practicas de | X Sistemas ahorradores y se realizan

ahorro de agua? capacitaciones sobre practicas que

Indique cuales buenas practicas. contribuyan y campafias.

¢Bl area cuenta con sistemas X Por comodidad del personal de aseo

ahorradores de agua en buen estado? esta llave no se puede cambiar, sin
embargo, la llave se encuentra en buen
estado.

¢La red hidrosanitaria se encuentra X Se solicita algunas llaves con baja

en buenas condiciones de tal manera presion se solicita adecuar.

Edificio Liévano

Calle 11 No. 8 -17

Cddigo Postal: 111711

Tel. 3387000 - 3820660
Informacién Linea 195
www.gobiernobogota.gov.co

Cédigo: PLE-PIN-F009
Version: 04
Vigencia: 15 de julio de 2021
Caso HOLA 179001

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



o

BOGOT SECRETARIA DE
GOBIERNO
ASPECTO POR EVALUAR CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
S P | N | N/A
que no se evidencian fugas de agua o
condiciones de humedad?
¢El personal que labora en la sede o | X Si, se socializa a través de los canales de
el area conoce el programa de ahorto comunicacion y por medio de
de uso eficiente de agua? capacitaciones a  funcionarios y
contratistas.
3. Manejo integral de residuos
¢Cuenta con contenedores y bolsas | X Se cuenta con puntos ecoldgicos, de
de acuerdo con el cédigo de colores acuerdo con la normatividad vigente,
establecidos para la separacion en la adicional se cuenta con un nuevo punto.
fuente?
¢Cumple con la separaciéon en la X Dado que la Casa de la Participacién
fuente de acuerdo con el cédigo de ingresa gran cantidad de visitantes esto
colores establecidos? genera que no se realice una adecuada
Indique si en los puntos ecoldgicos segregacion en la fuente, de igual forma
se observan: residuos mezclados, por parte de algunos colaboradores no
residuos parcialmente mezclados o se realiza la separacion.
residuos que corresponden a su
clasificacion
¢Los puestos de trabajo estan libres | X No se permiten contar con
de contenedores o similares para contenedores debajo de los puestos para
disposicién de residuos sélidos? asegurar la separacién en la fuente.
¢Cuentan con cuarto 6 area de | X Se cumple
almacenamiento de residuos
ordinarios que cumple condiciones
técnicas y de almacenamiento?
¢Cuenta con cuarto 6 area de | X Se cumple
almacenamiento de residuos de
material aprovechable que cumple
condiciones  técnicas y  de
almacenamiento?
¢Cuenta con cuarto o drea de | X Si, se encuentra adecuado para la
almacenamiento de residuos disposicién de residuos peligrosos
peligrosos que cumple condiciones
técnicas y de almacenamiento?
¢El personal que labora enla sede o | X Si, se socializa a través de los canales de
el 4area conoce el programa de comunicacién 'y por medio de
manejo de residuos? capacitaciones a  funcionarios y
contratistas y se refuerza con la
estrategia de comparendos ambientales.
¢Las emisiones atmosféricas X
realizadas en cada sede o area
corresponden a las reportadas?
¢Los vertimientos realizados en cada X | No se realiza vertimientos, solo
sede o area corresponden a los vertimientos de servicio domestico
reportados?
4.Politica ambiental
¢Los/as funcionatios/as de planta y | X Se encuentra divulgada en la sede y se
los/as contratistas conocen y han divulgo de manera virtual.
apropiado la politica ambiental?
5. Consumo de papel
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¢Se evidencian practicas de uso X Si, a través de practicas ambientales
racional del papel? sostenibles. A través de Radicado
Indique cuales buenas practicas. ORFEO No. 20205720018233 1. Esta
rotundamente prohibida la impresién de
documentos  personales 2.  Estd
prohibida la impresiéon de normas o
documentos de consulta, teniendo en
cuenta que estos se encuentran
disponibles en medios electrénicos o
sitios web y pueden ser descargados
para su revision. 3. Privilegiar el uso de
tecnologfas de la informacién en el uso
de las actividades diarias. 4. Fotocopiar
e imprimir a doble cara 5. Reducir el
tamafio del documento al imprimir y
fotocopiar 6. Elegir el tamafio y fuente
pequefios 7. Configuracién correcta de
las paginas, (Para evitar desperdicios de
papel es importante utilizar las opciones
de revisién y vista previa para asegurarse
que el documento se encuentre bien
configurado) 8. Lectura y correccién en
pantalla 9. En los casos que no se
requiera  copia impresa de los
documentos, se recomienda
almacenarlos en el disco duro del
computador, discos compactos, DVD u
otro medio tecnolégico que permita
conservar dicha informacién  10.
Reutilizar el papel usado por una cara y
reciclar el papel que ya ha sido utilizado
por las dos caras 11. Como es conocido
por todo el equipo, la Oficina Asesora
de DPlaneaciéon, desde el Plan
Institucional de Gestidon Ambiental,
hace seguimiento al consumo de papel
en todas las dependencias de la Alcaldia
Local de Bosa, a fin de facilitar el control
de las resmas utilizadas, el 4rea de
Almacén, delegara a una persona para
controlar el consumo de papel, y su vez
se haga los respectivos reportes
mensualmente.” Sin embargo, hay
personas que no lo aprovechan al
maximo, por lo cual se realiza el llamado
de atencién y reforzar el tema con
capacitaciones,  se  realizara la
publicacién del consumo del primer
trimestre del afio.

¢Se trabaja la opcién de impresion | X S, es la sugerencia

daplex?

ASPECTO POR EVALUAR OBSERVACIONES

¢Se  trabaja  la  opcidn de | X Si, mediante one drive, carpetas
almacenamiento de trabajos? compartidas y medios magnéticos.
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¢Se utiliza el papel por ambas caras? X Si se usa por ambas caras, Sin en
embargo, hay documentos que no se
permiten la impresion en ambas caras
¢Realiza el control y seguimiento al | X Mensualmente
consumo de papel?
¢Realiza reporte del consumo de | X Mensualmente, se realiza el reporte, para
papel en la herramienta establecida? el afio en curso, solamente se tiene el
Indique el porcentaje de aumento, reporte de enero, dado que febrero no
reduccion o se si mantuvo el ha terminado.
consumo de resmas de papel en
comparaciéon con el  semestre
inmediatamente anterior.
6. Plan de Emergencia
¢Cuenta con un plan de emergencia | X Se encuentra en la Matiz, Se cuenta con
ambiental actualizado? documento de nivel central (Plan de
emergencias ambientales)
¢Posee planos con las rutas de X Se solicitaron al equipo de prensa para la
evacuaciones de la sede? impresion.
¢La sede cuenta con una adecuada X Se tiene la sefializacién, sin embargo, se
sefalizacién para una evacuacion en solicitaron mas.
caso de una emergencia ambiental?
¢Se identifican tiesgos ambientales? X Matriz de riesgos
¢Las personas que laboran enla sede | X Se realizaran capacitaciones y el
conocen estos riesgos? respectivo simulacro.
¢Se cuenta con extintores cargados y | X Se realizo la recarga en 2023, aun se
fecha de vencimiento al dia? encuentran vigentes, sin embargo, se
encuentra estructurando el proceso.
¢Poseen Kit de emergencia? X Se cuenta.
7. Manejo de sustancias quimicas
a) Area de almacenamiento de
sustancias quimicas
Cuenta con sistema contra incendios | X Se cuenta con extintores, en diferentes
(extintores, red contrafuegos) puntos de la sede
Se encuentra alejado de los puestos | X Se encuentran en puntos estratégicos,
de trabajo de los colaboradores de la sin interferir con los colaboradores
entidad
Permite el distanciamiento de las | X No se cuenta con tantos productos que
sustancias quimicas cuando hay sean incompatibles
incompatibilidades
Los muros son en concreto, ladrillo | X Se cumple
o bloque de cemento
Cuenta con salida de emergencia | X Se cumple
sefializada
El piso permite la limpieza, es en | X Se cumple
material  antideslizante y  sin
obsticulos que propicien un
accidente o incidente
Cuenta con drenaje sellado X Se conecta al sistema de alcantarillado
Cuenta con ventilacién natural o | X Se cuenta con suficiente espacio abierto
forzada
Cuenta con sefalizaciéon de los | X Se realizo la instalaciéon en el mes de
peligros de los productos quimicos febrero 2024.
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almacenados, asi como sefalizacion
de no comer, no fumar y usar
elementos de proteccién personal
Cuenta con acceso restringido a | X Se realizo la instalaciéon en el mes de
personal no autorizado febrero 2024.
Cuenta con matriz de compatibilidad | X Se wubica donde se encuentran los
para el almacenamiento de sustancias productos quimicos
quimicas
b) Condiciones de los productos
quimicos almacenados
¢Se almacenan los productos de aseo | X Se cuenta con los rétulos y fichas de
de manera adecuada? (Etiquetados, seguridad
fichas de datos de seguridad en un
lugar visible, envases en buen
estado).
8. Otros requisitos
Los  colaboradores  participan X Participan algunos colaboradores en las
activamente en actividades actividades propuestas, sin embargo,
ambientales tales como: semana por otras labores no pueden estar todos.
ambiental, jornadas de
sensibilizacion, chatlas, entre otras.
¢Los servidores publicos usan | X Bicicleta: 53
medios de transporte sostenibles Transporte pablico: 100
tales como bicicleta, transportes
publicos, a pie, carro compartido?
Indique el nimero de servidores
publicos por medio de transporte
¢Lleva control sobre el consumo de | X Informe huella de carbono y austeridad
combustibles? del gasto
¢Lleva control y seguimiento al | X Austeridad del gasto y carpetas fisicas
mantenimiento de vehiculos?
S: SI CUMPLE
N: NO CUMPLE
P: CUMPLE PARCIALMENTE
N/A: NO APLICA
OBSERVACIONES ADICIONALES:
INOMBRE RESPONSABLE(S) DE LA CARGO:
INSPECCION:
Manuel Alejandro Buitrago Piza Referente PIGA
FIRMA DEPENDENCIA
PIGA-Administrativa
v & n

Edificio Liévano

Calle 11 No. 8 -17

Cddigo Postal: 111711

Tel. 3387000 - 3820660
Informacién Linea 195
www.gobiernobogota.gov.co

Codigo: PLE-PIN-FO09
Version: 04

Vigencia: 15 de julio de 2021

Caso HOLA 179001

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



